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PROCESO: Gestion Documental FECHA: 11 de febrero | CONSECUTIVO No. 1
de 2019
DESCRIPCION DE LA MEJORA

Elaboracion, articulacién y control de los documentos generados en el marco de la gestié-ﬁ de la CORPORACION |
AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL — AND.

BENEFICIOS

Mayor organizacion y control de los documentos de la AND, formalizando el flujo de informacién a partir de la
interaccion de procesos y la garantia del cumplimiento de los parametros de elaboracion, revisidn y aprobacion de
estos, ademads de la seguridad en el acceso y utilizacidn de documentos vigentes en la Entidad.

PLAN DE TRABAJO
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | FECHA
1. | Revisién y ajuste de la Guia para la Elaboracién de Documentos de la AND | Subdireccién 12-18de
Administrativa y febrero
Financiera/johanna 2019
| Laverde
2. | Aprobacién de la Guia para la Elaboracién de Documentos para la AND Direccion y Subdireccion | 20 de
Administrativa y febrero
Financiera 2019
3. |Revision y ajuste o elaboracion de documentos por proceso {cartas|Todas las

descriptivas de procesos, procedimientos, formatos, instructivos, | Subdireccionesdela Febrero -
manuales, etc.), de acuerdo con el Mapa de procesos aprobado para la| AND/acompafiamiento |junio 2019
Entidad. de la Subdireccién

‘ Administrativa y
Financiera/Johanna

| Laverde
SEGUIMIENTO DEL PLAN
No. ACTIVIDAD FECHA | EJECUTADA EN | SIN
EJECUCION | EJECUTAR

3. | Revision y ajuste o elaboracién de documentos por proceso 1 marzo

{cartas descriptivas de procesos, procedimientos, formatos, 2019

instructivos, manuales, etc.), de acuerdo con el Mapa de

procesos aprobado para la Entidad.

| 1

OBSERVACIONES: se iniciaréd con los documentos de los procesos de Servicios Ciudadanos Digitales, Gestion de
Proyectos de CTI aplicada, Comunicacion Estratégica, Gestion TI, Gestién de Talento Humano y Gestién de Grupos de
Iinterés.

Elaboré Reviso o | Aprobd
Johanna Laverde% Maria Carolina Rodriguez - Mayerly Diaz Rojas/L/g,/
Contratista Subdirectora Administrativa y Financiera | Directora




